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En cliquant sur P0009, nous trouvons sur la fiche les informations suivantes :

Dans la chronique sur les archives du bulletin 
publié au printemps 2019, nous avons ex-
pliqué en quoi consistaient un fonds et une 

collection d’archives privées. Aujourd’hui, nous ver-
rons comment l’archiviste s’y prend pour rendre les 
documents accessibles au grand public et aux cher-
cheurs.

Lorsque l’archiviste reçoit des documents d’une 
personne ou d’un organisme, il doit respecter l’ordre 
originel dans lequel ils lui sont remis. De plus, il ne 
peut pas mêler des documents (photos, lettres, etc.) 
provenant d’un fonds particulier avec ceux d’un autre 
fonds. C’est le principe du respect des fonds1. Si les 
documents ont été donnés sans un ordre déterminé, 
l’archiviste pourra en établir un, soit thématique, soit 
selon le type des documents, soit chronologique.

Comme les bibliothécaires, les archivistes ont dé- 
veloppé des règles de classification et de descrip-
tion2 des documents d’archives qui permettent de 
les retrouver dans un « catalogue ». La SHP possède 
son catalogue désigné par l’appellation État général 
des fonds et collections d’archives privées de la Société 
d’histoire du Plateau-Mont-Royal3. 

Ce document est accessible sur le site internet 
https://histoireplateau.org. Pour y avoir accès, suivre 
ces étapes à partir de la page d’accueil : cliquez (1) 
sur « Bibliothèque et Archives », puis (2) sur « Archives 
en ligne », puis (3) sur « Liste numérique des fonds ». 

À titre d’exemple, nous vous proposons de retrou-
ver la fiche du fonds de Joseph-Marie Savignac, por- 
tant le numéro P0009. 

COMPLIQUÉ LES ARCHIVES  ? PAS TANT QUE ÇA  ! (SUITE) 
Huguette Legault , archiviste de la SHP

L’utilisation de règles communes facilite l’accès aux 
documents dans l’ensemble des services d’archives.  

Pour en savoir plus ou pour faire un don d’archives : 
archiviste@histoire.plateau.org, (514) 563-0623. 

Numéro de classification : P0009. 
Titre : Fonds Joseph-Marie Savignac. 
Dates : 1916-1970 (dates du plus ancien document 
et du plus récent). 
Quantité, genre et caractéristiques des docu-
ments : - 4,5 cm de documents textuels ; - 158 photo- 
graphies : épreuves n&b et coul., ferrotype ;  
- 1 élément sonore : cassette audio, transfert mp3. 
Notice biographique : Biographie de la personne  
à qui appartenaient ces documents. 
Portée et contenu : Résumé de ce que comprend  
le fonds. 
Les documents sont classés sous quatre théma-
tiques que nous nommons séries : P0009,S01, 
Vie personnelle ; P0009,S02, Vie professionnelle ; 
P0009,S03, Vie politique ; P0009,S04, Coupures de 

presse. Une série peut comprendre des sous-séries, des dossiers jusqu’à la plus petite unité, la pièce  
(ex. : une photo). 
Notes : Informations complémentaires.  
Descripteurs : Mots-clés attribués pour les recherches par sujet.

Notes. – 1. Glossaire des Règles pour la description des documents d’archives (RDDA) : http://www.cdncouncilarchives.ca/RAD/
RDDA_Glossary_%20July2008.pdf.  2. Idem : http://www.cdncouncilarchives.ca/f-archdesrules.html.   3. « État général des fonds » 
est l’appellation officielle qu’utilisent les services d’archives.


